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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI REKTORLUGUNE

Bagkanligimiz ve Tiirkiye Istatistik Kurumu Bagkanlig1 arasinda imzalanan protokol
geregi hazirlanan Yiiksekégretim veri tabanina girilecek akademik personel bilgileri hakkinda
hazirlanan  Excel dosyast ve nasil doldurulacagi  hakkindaki detayli bilgiye
http://tuikapp.tuik.gov.tr/YOK adresinden ulagilabilir.

Akademik personel bilgilerinin sézkonusu Excel dosyasinda doldurularak 231.08.2009
tarihine kadar sisteme yiiklenmesi gerekmektedir. ‘

Bundan sonraki dénemlerde Yiiksekogretim karar organlarinda tniversitelerimizin
taleplerinin degerlendirilmesinde bu veriler kullamlacagindan Baskanligimizca yapilacak
islemlerde gecikmeye mahal vermemek igin verilerin zamaninda ve eksiksiz olarak
veritabanina aktarilmasi hususunda geregini saygilarimla rica ederim. ‘
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Bu bilgilerin doldurularak génderilmesi gerekmektedir .
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Deviet Yiiksekdgretim Kurum!ara |
Kadro ve Akademik Personel Yiikleme ile Ilqm Aclk!ama

Bilindigi gibi Bagkanhdimiz ve Turkiye Istatistik Kurumu Baskanligi arasinda ihqzalanan
protokol geredi hazirlanan Yuksekogrehm Veritabani'na bilgi girisleri devam etmektedir.

Birimleri tanimlama ve dgrenci iglemleri tamamlanmistir. Gelinen asamada Universitenizden
kadro ve akademik personel bilgileri_istenmektedir. Bu 1§lem icin ilk bagta Universitenizden

personel dairesi bagkam ve personel dairesi ba§kanllg| personeli rolune atanmis kullanicilar
tarafindan sisteme atilan excel dosyasml Kadrolar - Kadro Excel indir mentst altindan
indirmeleri gerekecektir. Bu rollefe atanmis kullanicilari meveut olmayan Universitelerimiz
0.312. 298 74 40 telefon numarasindan kullanici sifre talebinde bulunarak sisteme kendilerini
tanitabilirler. Indirilen excel dosyas! Yiksekdgretim Kurulu veritabanlarinda yeralan mevcut
durumu_ yansitmaktadir. Bu bilgiler ile (niversitedeki bilgiler karsilastirilarak var ise
deg|§|kllkler veya eksikler excel dosyas:na yanSItmanlz gerekecektir. Excel dosyasi

glincellemeleri ile ilgili detayli bilgi ‘ekte bulunmaktadir. Giincellemesi tamamlanan excel
dosyasli yine ayni meniiniin altindaki Kadrolar - Kadro Excel Yiikle ile sisteme yukleneblllr

Yiklenen excellerin sisteme yansitiimasi islemi birglin sonra olacaktir.

Excel Dosyasi Giincelleme ile ilgili Detaylar

Excel dosyasindaki bilgiler Yiksekégretim Kurulundaki mevcut bilgilerden elde edilmistir.
Ancak bu bilgiler ile sizdeki bilgiler arasinda farkliliklar olabileceginden sizlerden bu bilgileri
kontrol etmeniz, var ise degisiklk ve eklemeleri yapmaniz istenmektedir. Bu islemlerin
ardindan kadro hareketleri uygulamamiz araciligi ile de yapilacagindan veritabanimizdaki
bilgilerin herzaman glincel olmasi saglanacaktir. lndfrd!gimz exceldeki, bélum isimleri -
Yuksekogretim Kurulundaki veritabanindan gelmektedir. Bu ylizden exceldeki A . kolunu
(birim_id) bos birakilmistir,
. Ik olarak exceldeki birim id baslikli kolonun Birim l§lemler| - liniversite Birim indir
~ linkinden mdlrecegm:z excel dosyasinda birim id ler |Ie doldurulma5| gerekKecektir. Bu alan
_bos. blrakllamaz
Birim id ler doldurulduktan sonra dolu ‘kadrolari incelemeniz gerekecektir. Yazili birimde
bulunan kadronun kadro unvani, kadro unvan derecesi, kadro tiirli ve dolu kadroya atanan
akademik personelin bilgileri kontrol edilerek dlizenlenecektir. (G,1 , Q, R,S ,U ,X,AB ,AC
kolonlari referans bilgilerine gére doldurulacaktir)
Bos, sakli ve izinli kadrolarda birim id disinda G, H, | ve J kolonlarini doldurmaniz yeterli
olacaktir. ’ g
_AA kolonundaki Sozleg.me Yenileme Durumu igin Bir sonraki egitim yilinda sozfe§mesm|n -
“uzatilmasi dugunuluyor ise 1, dustntimuyor ise 2 yaszaItdlr '
Dolu kadrolar |g|n doldurulmasu gereken kolonlar, g

go\u.
A G H,1,K L MN,O,P,Q,R, S T,U,V, W XY, Z AB, AC, AD, AE. Pw Sulwn\éc
o dolps Ve
Not : Dolu lfradrola‘:r_dagAYI‘b_a$l¥|‘l§rllr J ig__{_)!qn_u hep_ 1 olacaktir.
Bos, sakliizinli kadrolar igin doldurulmasi gereken kolonlar;
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Not : Bog, sakli ve izinli kadrolarda SAYI bagltkh J.kolonu belirtilen 6zellikte kadro kag adet var lse 0 sayl |Ie _
doldurulacaktir 1 (bir) den bayuk bir rakam lle do]durulablllr a s
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