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Sıra 
Nu. Konusu İçeriği Amacı Eğitmen Tarihi Saati Durumu

1 Resmi Yazışma Kuralları
Resmî yazışma kuralları, yazım kuralları ve noktalama işaretleriyle ilgili 
pratik bilgiler Resmi yazışmaları usulune uygun yapabilme becerisi kazandırma.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

2 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu Memurların disiplin, genel ve mali hükümleri.
Kurum personelinin yaptığı işlemlerde tabi olduğu kanunlar
hakkında bilgi sahibi olması.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

3 Elektronik Belge Yönetim Sistemi
Elektronik Belge Yönetim Sistemi programının kullanımı hakkında bilgi 
vermek.

EBYS programının personel tarafından aktif kullanılmasını
sağlamak.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

4 Excel Eğitimi Temel düzeyde excel eğitimi.
Personelin excel programı üzerinden işlemlerini daha kolay
yapabilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

5
5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu Kanunun amacı, kapsamı, tanımları.

Kurum personelinin yaptığı işlemlerde tabi olduğu kanunlar
hakkında bilgi sahibi olması.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

6 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu Kanunun amacı, kapsamı, tanımları.
Kurum personelinin yaptığı işlemlerde tabi olduğu kanunlar
hakkında bilgi sahibi olması.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

7 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu Kanunun amacı, kapsamı, tanımları.
Kurum personelinin yaptığı işlemlerde tabi olduğu kanunlar
hakkında bilgi sahibi olması.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

8 Etkili ve Doğru İletişim Etkili ve doğru iletişimde dikkat edilmesi gereken konular.

Hem yüz yüze hem de uzaktan yapılan sözlü, yazılı ve sözel
olmayan iletişimdeki temel ilkeleri kullanarak günlük hayatta ve iş
hayatındaki
iletişimi daha etkili hale getirmeyi sağlamak.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

9 Protokol Kuralları
Protokolün temel ilkeleri, protokol ve davranış kuralları, karşılama ve 
uğurlama, giyim kuralları.

Personelin kurumda protokol ile iletişiminin daha doğru ve
düzenli olmasını sağlamak.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 21.01.2022 Yapıldı

10 Ödemeler (MYS) Kamu kurumlarının ödeme işlemlerini gerçekleştirildiği sistem.
Personelin kullandığı otomasyon sistemlerini daha doğru ve etkili
kullanabilmesi.

Mali Hizmetler Uzmanı Yasin 
ÖZDEMİR 21.02.2022 10:00-11:00 Yapıldı

11 Maaş İşlemleri (KBS) Kamu kurumlarının maaş işlemlerinin yapıldığı sistem.
Personelin kullandığı otomasyon sistemlerini daha doğru ve etkili
kullanabilmesi.

Mali Hizmetler Uzmanı 
Kübra ONGUN 7.02.2022 10:00-12:00 Yapıldı

12 Taşınır Kayıt Sistemi (TKYS) Kamu kurumlarındaki mal ve malzemelerin takibi için kullanılan sistem.
Personelin kullandığı otomasyon sistemlerini daha doğru ve etkili
kullanabilmesi. Şube Müdür V. Esra AKSAY 16.02.2022 14:00-17:00 Yapıldı
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13 Kesenek Bilgi Sistemleri
Kamu kurumlarındaki personelin SGK işlemlerindeki prim keseneklerinin 
bildirildiği sistem.

Personelin kullandığı otomasyon sistemlerini daha doğru ve etkili
kullanabilmesi. V.H.K.İ Orhan DURMUŞ 17.02.2022 14:00-17:00 Yapıldı

15 Atatürk İlkeleri. Mustafa Kemal ATATÜRK'ün yürürlüğe koyduğu 6 ilke.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

16 T.C. Anayasası. Anayasal haklar.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

17 Genel olarak Devlet Teşkilatı. 
Devlet nedir, Devletimizin özellikleri, Devlet idari teşkilatı, 
Cumhurbaşkanlığına bağlı kuruluşlar.

Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

18 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu. Memurların disiplin, genel ve mali hükümleri.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

19 Yazışma-Dosyalama Usulleri. 
Arşiv Mevzuatı ve Arşiv Bilinci, Arşiv Mevzuatı ve Uygulamaları, Standart 
Dosya Planı.

Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

20 Devlet Malını Koruma ve Tasarruf Tedbirleri. Devlet Malını Koruma ve Tasarruf Tedbirleri Eğitimi
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

21 Halkla İlişkiler. Halka İlişkiler Eğitimi
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

22 Gizlilik ve Gizliliğin Önemi. Gizlilik ve gizli yazışma türleri, gizlilik ve gizliliğin önemi.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

23 İnkılap Tarihi. Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

24 Milli Güvenlik Bilgileri. Milli güvenlik bilgileri eğitimi.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

25 Haberleşme. İletişim, haberleşme.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı
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26 Türkçe Dil bilgisi Kuralları. Türkçe dil bilgisi kuralları eğitimi.
Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

27 İnsan Hakları. 
İnsan hakları kavramı, insan haklarının temellendirilmesi, Türkiye İnsan 
Hakları ve Eşitlik Kurumu

Sözleşmeli Personel Oryantasyon Eğitimi kapsamında personelin
ilgili konu hakkında bilgilendirilmesi.

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan 
Eğitim Kapısı 28.04.2022 Yapıldı

28 İlk Yardım Eğitimi Genel ilk yardım bilgileri.

İş Sağlığı ve Güvenliği Kurullarında ilk yardım personeli olarak
görev yapan personelden ilk yardım eğitimi almamış ya da
eğitimlerinin geçerlilik süresi sona ermiş olanlar ile bu eğitimi
almasında fayda görülen personele yönelik yapılan eğitim.

Kocasinan Halk Eğitim 
Merkezinden görevli Hemşire 

30.03.2022-
18.04.2022 18 saat Yapıldı

29 Temel İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi İş sağlığı ve güvenliği kapsamında yapılması gerekenler.
İş güvenliğini sağlamak olası kazaların önüne geçmek için
planlanan eğitim.

İş Sağlığı ve Güvenliği 
Uzmanı

23.11.2022-
25.11.2022-
08.12.2022

8 saat Yapıldı


