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?\;Ea Hassas Gorevler Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri
1 Kadro/Pozisyon Iptal/Ihdas/Vize Islemleri Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
2 Tasinir Mal Islemleri Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
3 Sendikal Calismalar Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
4 Kadro Derece/Kademe islemleri Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
5 Istatistiksel Bilgilerle Ilgili Islemler Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiiri
6 Personel Alim Ilan Islemleri Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
7 Yillik Faaliyet Rapor Islemleri Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiiri
8 Program Biitce Zam Tazminat Islemleri Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
9 I¢ Kontrol Calismalari Kadro ve Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
10 | Aday Memur Egitimleri Egitim vc Gorevlendirme Sube Midiirligii Sube Miidiiri
11 | Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavlari Egitim vc Gorevlendirme Sube Midiirligii Sube Miidiiri
12 | Akademik ve Idari Gérevlendirmeler Egitim vc Gorevlendirme Sube Midiirligi Sube Miidiiri
13 | Hizmet ici Egitimler Egitim vc Gorevlendirme Sube Miidiirligii Sube Miidiirii
14 | Birim Is Saghgi ve Giivenligi Egitim vc Gorevlendirme Sube Midiirligi Sube Miidiiri
15 | Birim Kalite Yonetim Sistemleri Egitim vc Gorevlendirme Sube Midiirligi Sube Miidiiri
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16 | Yiiriitiilen ve/veya islemi tamamlanan sorusturma islemleri (Idari ve Akademik) Ozliik Isleri Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
17 | Emeklilik islemleri (idari ve Akademik) Ozliik Isleri Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
18 | Hizmet Takip Programina (Hitap) veri girisi (Idari ve Akademik) Ozliik Tsleri Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
19 | Intibak Islemleri (Hizmet birlestirme, egitim intibaki v.b.) (Idari ve Akademik) Ozliik Isleri Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
20 | Ozliik dosyalar ve gizlilik (Idari ve Akademik) Ozliik Isleri Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
21 | Birime ait gelen evrakin EBY'S sisteminegirisi Idari Personel Sube Miidiirliigii(Sekreterya) Sube Miidiirii
22 | Pasaport iglemleri Idari Personel Sube Miidiirliigii(Sekreterya) Sube Miidiirii
23 | Kurum i¢i evrak dagitimi Idari Personel Sube Miidiirliigii(Sekreterya) Sube Miidiirii
24 | Arsiv arastirmasy/giivenlik sorusturmalariyazigmalari Idari Personel Sube Miidiirliigii(Sekreterya) Sube Miidiirii
25 | Diger kurumlar tarafindan memuriyettengikarilan kisilere ait listelerin olusturulmasi Idari Personel Sube Miidiirliigii(Sekreterya) Sube Miidiirii
26 | Akademik Kadro lan Bagvuru fslemleri Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
27 | Akademik Atama Islemleri Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
28 Ggrrlzier?ﬁ;;/; ]1)$(1)§Ienr;‘; rIi(adrolarlna Atama Islemleri ve Bagvuru Dosyalarmin Jiirilere Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Midiirii
29 | 2547 sk. 35mad.gdre Atamalslemleri Akademik Personel Sube Mudiirliigi Sube Miidiirii
30 | Gorev Siiresi Uzatma Islemleri Akademik Personel Sube Mudiirliigi Sube Miidiirii
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31 | Gérevlendirme Islemleri (13/b-4) Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
32 | 1416 sayili Kanun kapsaminda Universitemiz adina 6grenim géren bursiyerlerin takibi Akademik Personel Sube Mudiirliigi Sube Miidiirii
33 | Dogentlik Sinavi Islemleri Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
34 | Istifa ve Gorevden Ayrilma Islemleri Akademik Personel Sube Mudiirliigi Sube Miidiirii
35 | Evrak havale islemleri Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
36 | Kanun, yonetmelik ve mevzuatlarin takibi ve uygulanma islemleri Akademik Personel Sube Mudiirliigi Sube Miidiirii
37 | Yabanci Uyruklu Ogretim Eleman1 Calistiriimasi Islemleri Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
38 | Dekan Atama Islemleri Akademik Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
39 | Atama Islemleri (agiktan,yeniden,nakil) Idari Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
40 | Alim ilan1 ve bagvurularin alinmasi islemleri Idari Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
41 | Naklen giden veya istifa eden personel ile ilgili islemler Idari Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
42 | Goérevlendirme Islemleri (13/b-4) Idari Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
43 | Birim biit¢esinin hazirlanmas1 ve uygulanmasinin saglanmasi Idari Personel Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii
44 If\;[zlarz \s/zr;lal;{ vlc\e/[ %fgicBl gg(r?:e)l/;lil’ul;ll)a.lrl, kesenek 6demeleri, verilen ilanlara iligkin idari Personel Sube Midiirliigi Sube Miidirii
45 | Harcama Yetkililigi Idari Personel Sube Miidiirliigii Daire Bagkani

Sayfa3/4




nn )
ABDULLAH GUL

UNIVERSITESI

Personel Daire Baskanhgl

Dokiiman No

AGU-502.04-FRM-006

Yayin Tarihi

24.04.2023

HASSAS GOREV ENVANTER FORMU Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa No

Harcama Birimi: Personel Daire Baskanhg:

Sira
Nu.

Hassas Gorevler

Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Birim

Sorumlu Birim Amiri

46 | Gergeklestirme Gorevliligi

Idari Personel Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

47 | Gergeklestirme Gorevlisi (Mutemet) Veri Girig Gorevlisi

Idari Personel Sube Miidiirliigii

Tlgili Personel (Mutemet)
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