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Sorumlu İş akış adımları İlgili 
dokümanlar 

 
 
 
-SGK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Özlük İşleri 
Şube 
Müdürlüğü 
personeli 
 
 
 
 
-Özlük İşleri 
Şube 
Müdürlüğü 
personeli 
 
 
 
 
 
-Özlük İşleri 
Şube 
Müdürlüğü 
personeli 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

ONAYLAYAN 
 

Remziye AKDENİZ 
Personel Daire Başkanı 

 

Bilgisayara işlenerek özlük 
dosyasına kaldırılır. 

İlgilinin kadrosu bulunduğu ve görev yaptığı birime 
kararnamenin bir örneği gönderilir ve örneği özlükte 

saklanır. 

Üniversitemizde görev yapan personelin SGK’dan sigorta bildirim 
yazısı gelir. 

Hangi hizmet sınıfında görev 
yapıyor.  

Sağlık hizmetleri ve 
teknik hizmetler 

sınıfında görev yapıyor 
ise 

Genel idari hizmetler 
sınıfında görev yapıyor 

ise 

15.10.2008 den 
önce 

memuriyete 
başlamış ise 

15.10.2008 den 
sonra 

memuriyete 
başlamış ise 

 

Söz Konusu Hizmetin İlgili 
Hizmet Sınıfında 

Geçtiğinin 
Belgelendirilmesi Ve 

Shk’daen Prim Döküm 
Cetveli İstenir. 

Onaydan çıkan kararnameler 
deftere işlenir. 


