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ONAYLAYAN 
 
 

Remziye AKDENİZ 
Personel Daire Başkanı 

 

Ayrılış ve göreve başlama yazıları 
Personel Daire Başkanlığına 
gönderilir, Personel Otomasyon 
Programına işlenir, ilgilinin özlük 
dosyasına takılır ve arşivlenir. 
 

Üniversite birimlerinde çalışan akademik ve idari personelin ihtiyaç duyulan 
birimde çalıştırılması amacıyla kadrosunun bulunduğu yerden farklı bir yerde 
görevlendirilmesi için kadrosunun bulunduğu yerin, personele ihtiyaç duyan 

birimin ya da personelin şahsen kendinin talep etmesi ile işlem başlatılır. 

İlgilinin görevlendirildiği/görevli 
bulunduğu birime yazılması, göreve 
başlama / görevden ayrılma tarihinin 
istenmesi. 


